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Просмотр записей ЭБС КГИИ в открытом доступе предоставлен для всех 
пользователей Интернет. 

Доступ к полным текстам осуществляется со всех IP-адресов академии 
или по логину и паролю, полученному в библиотеке. 
 
Интерфейс 
 
При входе, пользователь сразу попадает на страницу простого поиска. 
 
Интерфейс этой страницы состоит из следующих элементов: 
 

1. Информация о библиотеке 
2. Область поиска 
3. Рабочая область, которая меняется в зависимости от текущей станицы каталога.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Поиск 

Для поиска интересующего документа предусмотрены: поиск одной строкой, 
простой и расширенный режим. 

Поиск одной строкой 
Поиск одной строкой позволяет производить поиск документов по каталогу 

библиотеки таким поисковым системам как Google или Yandex. Данный тип 
поиска учитывает морфологию слов, более быстрый, чем обычный (простой) 
поиск, и поддерживает ряд дополнительных возможностей по формированию 
поискового запроса. 

Для поиска достаточно ввести запрос в единственное окно и нажать кнопку 
«поиск» или клавишу Enter. Поиск осуществляется по таким данным о документе 
как: авторы, название, издательство, рубрики, города, ISBN, год издания, 
серия, тип документа, классификаторы УДК и ББК. Результат будет 
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сортирован по релевантности, иначе говоря, если искомое слово или фраза 
встречается в названии или соответствует автору, то такой документ будет 
отображен выше документов, где это слово встречается в других сведениях, 
например, в рубрике. 

Поисковый запрос может состоять как из отдельного слова, так и группы 
слов. При вводе группы слов будут найдены документы, в которых 
встречаются все слова, участвующие в запросе (слова объединяются условием 
«И»). 

 
 
Для поиска по точной фразе, например, в названии, используйте двойные кавычки 
«"». Например, "Россия и СССР" 

Вы можете объединять слова и фразы в двойных кавычках ключевыми 
словами «И» и «ИЛИ» (заглавными буквами). Объединение поисковых слов с 
помощью «И» ищет все слова в запросе, тогда как «ИЛИ» - любое из слов. 

В поиске одной строкой предусмотрена возможность находить документы 
по неточному слову или фразе. Для поиска по неточному слову поставьте знак 
«~» (тильда) в конце слова. Так, например, поиск по слову "пример~" выдаст 
документы как со словом "пример", так и близкими к нему по произношению, 
такие как "примерная", "примета". 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 
 

Замечание: Используйте знак * для обозначения любой последовательности символов. 
 

Простой поиск 
 
Простой поиск позволяет удобно и быстро находить документы по популярным 
параметрам. В выпадающем списке выберите параметр поиска: «АВТОР», 
«ЗАГЛАВИЕ», «РУБРИКА» и др. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
В поле справа введите параметр для поиска. Для проведения поиска должно быть 
заполнено хотя бы одно поле. 
 
 

 
 
Для полей «Автор», «Издательство» и «Серия», «Рубрика» во время ввода 

искомого значения выводится список автоподбора. Программа «подсказывает», 
какие имеются элементы в каталоге, подходящие под уже введенную 
пользователем часть значения. 

Например, мы ищем все документы автора Чайковский П.И. При вводе 
фамилии появляется список авторов из которого выбираем нужного. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
Замечание: Если инициалы не известны, то нужно ввести Фамилию со *, 
например, так: Чайковский* (без кавычек) 
 
Если в предлагаемом списке нет фамилии с искомыми вами инициалами или 
именем и отчеством, то после набора фамилии нажмите клавишу пробел 
наберите первую букву имени: 
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Если есть необходимость добавить критерий для поиска, то в следующей строке 
задайте способ объединения критериев («И» или «ИЛИ»), выберите параметр 
поиска и введите название для поиска: 
 
 
 
 
 
 
Чтобы запустить процедуру поиска нажмите на окно «Искать» или на клавишу 
«Enter». После того как поиск запущен, появиться сообщение: 
 
 
 
 
 
После обработки запроса в браузер будет выведена таблица с найденными 
документами: 
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Замечание: каждая запись, выделенная синим цветом, является интерактивной ссылкой. 

Для навигации по результатам поиска удобно воспользоваться панелью снизу 
таблицы: 

 

Справа показано количество и порядок отображённых документов, слева 
находится панель навигации. Для перехода на желаемую страницу, введите ее 
номер в поле и нажмите Enter. Справа и слева от поля ввода страницы 
располагаются кнопки перехода на следующую (предыдущую) и последнюю 
(первую) страницы результата поиска. 

 
Выбрав из списка необходимое произведение, кликнув по нему мышкой, можно 

просмотреть краткую информацию, библиографическое описание, сведения об 
экземпляре, связанные описания (т.е. к какому сборнику привязано данное 
произведение).  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Для этого открываем соответствующие вкладки в меню, расположенном чуть 
ниже. Кликнув мышкой интерактивное заглавие произведения на вкладке 
«Краткая информация», вы увидите открывшуюся в новом окне подробную 
информацию о произведении: 
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Во вкладке «Биб. описание», помимо полного библиографического описания, 
можно узнать шифр, место хранения, рубрики и полочный индекс документа. 

 
Во вкладке «Экземпляры» представлена информация о количестве экземпляров, 
их доступности для выдачи, а также возможность бронирования. 

 
 
Во вкладке «Связанные описания» представлена информация о томах для 
многотомных изданий, частях комплектов, выпусках журналов, статьях, 
музыкальных произведениях (входящих в сборники). 
 
Вернуться к найденному списку литературы можно кликнув левой кнопкой мыши 
вкладку «Назад», как на обычной Web-странице. 
 
 
 
Фильтр по типу документов  
 
При необходимости можно сузить поиск, отфильтровав список по типу 
документов (книга, статья, периодическое издание, ноты, звукозапись, 
видеозапись, электронный документ и др.). Для этого нажимаем на окно 
«Уточнить поиск»   
 
 
 
 
 
В открывшемся 
окне выберите пункт 
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«Фильтр по типу документа», нажмите на + и в выпадающем списке укажите тот 
тип документа, который вам необходим. Например, вам нужна звукозапись. Для 
этого отмечаем: «Звукозапись» и «Звукозапись (аналит. описание). Нажимаем 
клавишу «Искать». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
В результате получаем список документов:  

 
Замечание: можно в самом начале провести поиск с учетом типа документа, 
выбрав соответствующие параметры в окне «Фильтр по типу документов».  
 
 

 
Для отбора полнотекстовых документов (электронных), в самом начале поиска, 
после заполнения поисковых полей, можно сделать клик в окне «Документы с 
полным текстом» 
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Для доступа к полному тексту электронного документа, кликните мышью на 
запись из списка.  

В открывшемся окне Электронной библиотеки введите ваш логин и пароль и 
нажмите ВХОД.  
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После входа в Электронную библиотеку открывается файл для чтения (без права 
копирования или скачивания). Переход по страницам осуществляется с помощью 
стрелок 
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Фильтр по году издания  
 
Помимо поисковых полей можно задать диапазон даты издания документа: 
 
 
 
 
Если необходимо найти издание конкретного года, то в окнах проставляем нужный 
год. Например, от: 1985 до: 1985. 
 
Фильтр по филиалам  
 
Поиск документов можно производить по отдельным подразделениям библиотеки. 
Если нужно найти произведение в конкретном подразделении, нажмите на «+» 
рядом с фильтром по филиалам и отметьте необходимое подразделение, 
например: «Классный абонемент». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Воспользуйтесь кнопкой «Инверсия выбора по филиалам» для изменения 
выбора филиалов. Кнопка «Поиск по всем филиалам» отменяет изменения и 
устанавливает поиск во всех филиалах, как и было по умолчанию. 
 
Расширенный поиск 
 
Расширенный поиск, в зависимости от настроек, отличается от простого 
увеличенным числом поисковых критериев и количеством полей для них. 
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Что бы перейти от результатов поиска к новому поиску нажмите кнопку 
«Новый поиск». При этом будет осуществлён возврат к поисковой форме, где 
будут заданы параметры последнего поиска. Для просмотра всех произведённых 
ранее поисков откройте вкладку «История поисков». 
 
 
 
 
 
 
 
 
Поиск по справочникам 
 
Пользователю следует выбрать тот справочник, в котором будет проводиться 
поиск из списка в левой части страницы. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Введите часть или название полностью и нажмите «Найти». Чтобы удалить 
условия поиска нажмите «Сбросить». 
 
 
Поиск по справочнику Авторы 
 
В левой части страницы нажмите ссылку «Авторы» и в появившемся окне 
«Введите часть фамилии автора» введите фамилию и нажмите кнопку 
«Найти». 
Результат выводиться в виде таблицы с фамилией и инициалами авторов в левой 
колонке и соответствующими ему документами в правой. Просмотреть все 
документы заданного автора можно нажав на ссылку с его именем и цифру в 
верхней вкладке Документы. 
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Поиск по справочнику Издательства: 
 
В левой части страницы нажмите ссылку «Издательства» и в появившемся окне 
«Введите часть названия издательства» введите название издательства целиком 
или его часть, ограничив его с двух сторон  знаком (*), после чего нажмите кнопку 
«Найти». 

Результат выводится в виде таблицы с названием издательств в левой 
колонке и количеством серий у данного издательства в правой. 
Просмотреть все документы заданного издательства, можно нажав на ссылку с его 
названием.  
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Поиск по справочнику Серии: 
 
 
В левой части страницы нажмите ссылку «Серии» и в появившемся окне задайте 
параметры поиска в поле «Введите часть названия серии» после чего нажмите 
кнопку «Найти». 

Результат выводиться в виде таблицы с названием серии в левой колонке и 
названием издательства, которому принадлежит серия, в правой. Чтобы 
просмотреть все документы для заданной серии нажмите на ссылку с именем 
серии. Так же можно просмотреть все документы для издательства нажав на 
ссылку с его именем. 
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Поиск по справочнику Тезаурус (Рубрики) (поиск по теме): 
 
В левой части страницы нажмите ссылку «Тезаурус (Рубрики)» и в появившемся 
окне задайте параметры поиска в поле «Заглавие рубрики», выберите из 
выпадающего списка название тезауруса для поиска после чего нажмите кнопку 
«Применить». 
 

 
 
 
 
 
 

Результат выводиться в виде таблицы со следующими колонками: 
 

  «Заглавие рубрики» - названием рубрики, 
 «См. также» - названиями схожих рубрик, 
 «Подрубрики» - количество подрубрик для данной рубрики, 
 «Документы» - общее количество прикреплённых документов с учетом подрубрик 

или только к заданной рубрике. Вы можете просмотреть документы, 
соответствующие общей рубрике или с учетом подрубрик.  
 
Для перехода к списку подрубрик для заданной рубрики нажмите на имени 
рубрики или на ссылку с количеством подрубрик в столбце «Подрубрики». 
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Новые поступления 
 
На странице новых поступлений отображены документы, недавно поступившие 
в библиотеку. При открытии данной вкладки по умолчанию отображаются 
новинки за текущий месяц. 
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Для перехода на другую страницу справочника воспользуйтесь навигационным 
меню в нижней части страницы 
 
 
 
 
 
Вывод на экран списка документов или Печать списка документов 

Вывод на экран или печать библиографического описания документов 
может быть полезна для составления списков литературы к научным, учебным и 
другим видам работ. 

Из результатов поиска (простого или расширенного) достаточно выбрать 
интересующие описания отметив их галочками или кликнув на соответствующей 
строке, зажав клавишу "Сtrl". После чего нажать на кнопку "Печать упрощенного 
списка" над поисковыми результатами.  

 
В отдельном окне появится список выбранных библиографических 

описаний, составленный по ГОСТам описания различных видов документов. 
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Из других видов поиска (по справочникам, новым поступлениям, поиск 
одной строкой) так же можно вывести документы на экран (печать), отметив 
галочками, необходимые документы. Отмеченные документы в этих списках 
сохраняются при переходе по страницам одной поисковой выдачи. Кроме того, 
доступны дополнительные функции отбора описаний: 

  Страницу - отмечает все документы на текущей страницы для добавления в 
список печати. 

 Инверсия - меняет местами отмеченные и неотмеченные документы на текущей 
странице. 

  Сброс - делает все документы на странице неотмеченными. 
 Печать - выводит на экран сформированный список описаний. Цифры в 

скобках отражают количество отмеченных документов. 
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Личный кабинет читателя 
 
В личном кабинете читатель имеет возможность формировать и просматривать 
свою книжную полку, информацию о текущих и предыдущих выдачах, о 
забронированных документах. 
 
Для доступа в Личный кабинет читатель должен знать свой штрих-код а так же 
пароль, который, в зависимости от настроек, является либо именем читателя либо 
ранее заданным кодовым словом. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Для входа в карточку читатель должен ввести свой штрих-код, пароль и нажать 
«Войти». 
 
На основной странице находиться краткая информация о читателе, список 
забронированных документов и список текущих выдач. 
 
Так же доступны ссылки на историю выдач и книжную полку читателя по ссылкам 
«История» и «Книжная полка». 
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Для просмотра истории нажмите ссылку «История». Если были ранее выданные 
документы и бронирования, то соответствующая информация будет выведена на 
странице. 
 

 
 
В списке ранее выданных книг находится сортированный по дате выдачи список 

книг. В списке бронирований располагаются забронированные документы. Если 
бронь была снята по какой-либо причине, то в колонке «Дата снятия 
бронирования» будет указана дата, когда бронь была снята. 

 
О том, как добавлять документы на книжную полку смотри подраздел 
Бронирование. Документы, находящиеся в книжной полке, можно забронировать 
или удалить с полки. Чтобы убрать книгу нажмите «Убрать» в колонке 
«Действия». Для бронирования документа нажмите «Заказать» в колонке 
«Действия». 
 
 
Бронирование документов 
 
Зарегистрированный пользователь может забронировать интересующий его 
экземпляр. Забронировать документ можно несколькими способами. Удобнее 
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всего производить заказ из результатов поиска. Можно забронировать документ 
выбрав его и во вкладке «Экземпляры» нажать «Забронировать» в удобном для вас 
филиале. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Если читатель не был авторизован ранее, то появиться страница запроса штрих-
кода и пароля. 
При выполнении авторизации или сразу, если пользователь уже авторизован, 
появиться окно выбора филиала. Если филиал уже был выбран, то он будет стоять 
по умолчанию в списке выбора). 
 
 
 
 
 
 

 
После можно изменить филиал и нажать «Забронировать». Если количество 
бронирований не превышает максимально допустимое для читателя количество, 
то будет выведено сообщение об успешном бронировании. 
 

 
 
Можно убедиться, что документ забронирован, если войти в карточку читателя. 
Забронировать документ можно и через просмотр новых поступлений, полного 
списка документов или тезауруса. Для этого достаточно нажать на кнопку 
«Заказать» справа от краткого описания документа. 
 
 
 
Книжная полка 
 

Книжная полка позволяет читателю формировать списки интересующих его 
документов. Для просмотра книжной полки нужно зайти в личный кабинет 
читателя и нажать на ссылку «Книжная полка». 
 



21 
 

Добавить новый документ на полку можно через просмотр новых 
поступлений, полного списка документов или тезауруса. Для этого достаточно 
нажать на кнопку «+На полку» справа от краткого описания документа. 
 

Так же есть возможность добавлять сразу несколько документов на полку из 
результатов поиска. Для этого в таблице результатов нужно пометить галочками 
интересующие документы и нажать «Добавить на полку». 
 

 
 
 

Если пользователь не зарегистрирован в системе, то программа запросит от 
него штрих-код и пароль, после чего читатель будет перенаправлен на свою 
книжную полку. 
 
 
 
 

ДОРОГИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛИ,  
УСПЕШНИГО ВАМ ПОИСКА! 


